
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Документация, содержащая информацию, 
необходимую для эксплуатации экземпляра 

отраслевой сметно-нормативной базы. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Введение 
Отраслевая сметно-нормативная база, предназначена для работы с расценками, ценниками 
на материалы и машины, а также с индексами пересчета и ресурсами. 

1) Интерфейс состоит из пяти разделов: Расценки, Машины и механизмы, 
Ценники, Индексы пересчета и Ресурсы (см. рис. 1). 

 
                                                                        Рис. 1 

2) Структура справочника 
Отображение сборников нормативов в Комплексе несколько отличается от вида их 
печатных аналогов. Однако, они содержат всю информацию, которая присутствует в 
бумажных сборниках.  
Сборник в Комплексе представляет собой таблицу, каждая строка которой содержит всю 
информацию об одной расценке (материалу, машине): обоснование, наименование, 
единица измерения, стоимостные показатели и пр. (см. рис. 1). 
 

 
                                                                              Рис. 1 
 



Электронные сборники расценок, кроме стоимостных показателей из печатных 
сборников, включают в себя обработанные данные из элементных сметных норм, т. е. 
нормы расхода ресурсов и составы работ. 

Элементные сметные нормы и технические части сборников доступны и в текстовом виде. 

Как в сборниках, так и в текстовых документах, предусмотрены возможности быстрой 
навигации и поиска. По каждой строке таблицы в соответствующих графах отображаются 
обоснование, наименование, единица измерения, а также, в зависимости от типа сборника 
(расценки, машины или материалы), ценовые величины, трудоемкость, разряд работы, 
информация о прейскурантах, энергозатраты и ряд других параметров. 

Разделы Расценки, Машины и механизмы, Ценники содержат сборники расценок, 
машин и материалов соответственно, сортированные по видам нормативных баз. 
 

3) Редактирование сборников. 

В программном комплексе АтомСмета существует возможность редактирования, а также 
создания своих сборников нормативов. Изменять информацию, содержащуюся в сборнике, 
допустимо только при включенном режиме Редактирование. Чтобы его включить (или 
выключить): 

Нажмите на кнопку на панели инструментов Редактирование; 
Используйте сочетание клавиш <Ctrl+E>; 
В контекстном меню справочника выберите пункт Режим редактирования. 
 

Внимание! Режим Редактирование будет доступен только в том случае, если сборник 
открыт в отдельном окне. 

Чтобы создавать, удалять или редактировать сборники нормативов, Ваша учетная запись 
пользователя должна иметь соответствующие права. 

При редактировании старайтесь чаще сохранять внесенные изменения кнопкой . 
Несохраненные изменения восстановлению не подлежат! 

Чтобы предотвратить случайное повреждение нормативной информации, не забудьте 
отключить режим редактирования после внесения изменений. 

Для изменения наименований выбранной папки или сборника: 

в контекстном меню выберите пункт изменить наименование. При этом наименование 
останется доступным для редактирования. 
в содержательной части Менеджера на вкладке Описание соответствующего элемента. 
Описание может редактироваться только при включенном режиме Редактирование 
документа. 

Для сборников, поставляемых изготовителем программного комплекса, редактирование 
описания, как правило, не допускается. В то же время пользователь может создавать 
собственные сборники и папки, размещать в них нормативы из имеющихся сборников и 
задавать для них любые описания, номера и т. д. 



Чтобы создать новую строку в сборнике, нажмите клавишу <Insert> на клавиатуре или 

кнопку на панели инструментов Редактирование. Новая строка будет добавлена ниже 
текущей. Удаление одной или нескольких выделенных строк производится кнопкой или 
клавишей <Delete>. 

Внесение данных в разные графы имеет свои особенности: 

Обоснование вводится с клавиатуры и может содержать любые цифры, буквы и знаки 
препинания. 
Графа Наименование заполняется через информационную панель Полное 
наименование. Она разделена на две части: в верхней заполняется начало наименования 
(общее наименование для группы расценок), в нижней – его конец (различный для каждой 
расценки). При изменении начала наименования оно будет изменено для всей группы. 
Графа Ед. изм. заполняется через информационную панель Графа Полная единица 
измерения заполняется автоматически. 
Стоимостные показатели расценки вводятся с клавиатуры. Отдельные показатели 
являются взаимозависимыми, например, графа Прямые затраты рассчитывается 
автоматически на основе значений, введенных в графы Заработная плата строителей, 
Эксплуатация машин и механизмов, Зарплата рабочих, обслужив. машины и 
Стоимость материалов. 
Графы Объем грунта, Шифр индекса, Шифр ЭСН, Разряд рабочих, Альтернативное 
обоснование, Номер формулы заполняются с клавиатуры. 
 

Также существует возможность переносить строки из одного сборника в другой. Для этого: 

1. Откройте редактируемый сборник в отдельном окне. 

2. Не закрывая его, перейдите в Менеджер кнопкой . Выберите сборник, из которого 
будут копироваться строки, и откройте его в отдельном окне. 

3. В Главном меню выберите пункт Окно – Упорядочить вертикально. Результат 
показан на рис. 1. 
 

 
                                                                        (Рис. 1) 



4. Выделите строки, которые необходимо перенести в другой сборник, и перенесите их 
одним из способов: 

щелкните по выделенной группе строк левой клавишей мыши, и, не отпуская ее, 
перетаскивайте строки в нужное место редактируемого сборника; 
щелкните по строкам правой клавишей мыши, и в контекстном меню выберите пункт 
копировать в буфер. После этого перейдите к редактируемому сборнику и в контекстном 
меню выберите пункт просмотреть и вставить из буфера. 
 

4) Импорт и экспорт 

Для обмена сборниками нормативов между пользователями используйте пункты Экспорт 
и Импорт контекстного меню (см. рис. 1). При экспорте информации необходимо 
указывать формат файла, его имя и расположение, при импорте – местоположение нужного 
файла. 

 
 

5) Настройка вида таблицы 

Комплекс позволяет изменять размеры ячеек таблицы и располагать ее столбцы в любом 
порядке: 

Для изменения положения граф друг относительно друга щелкните левой клавишей 
мыши по заголовку графы, и, удерживая ее нажатой, перетаскивайте на новое место.  
Для изменения ширины столбца перетаскивайте его правую границу, удерживая 
нажатой левую клавишу мыши. Аналогично изменяется высота строки: в этом случае 
необходимо перетаскивать нижнюю ее границу. 
 



6) Информационные панели справочника. 

Информационные панели служат для отображения и ввода дополнительной информации, 
относящейся к данной позиции. Такие панели располагаются, как правило, по краям окна 
со сборником. Их можно включать и выключать, а также перемещать внутри окна при 
помощи мыши. Таким образом, нужная информация всегда оказывается под рукой. 

Управление информационными панелями осуществляется при помощи панели 
инструментов Информация (см. рис. 1) или при помощи соответствующих пунктов 
контекстного меню 
 

 
 

Для разных видов сборников могут быть доступны разные информационные панели. 
Рассмотрим их. 

Оглавление. Для удобства поиска нужных расценок каждый сборник снабжен 
оглавлением, которое используется для быстрого перехода к нужной позиции. Оно 
расположено на отдельной информационной панели (см. рис. 2). Управление производится 
кнопкой Оглавление панели инструментов Информация. 

В оглавлении всегда отмечен пункт, к которому относится текущая строка сборника. При 
этом в сборнике отображается первая относящаяся к данному пункту строка. 
 



 
 

Оглавление имеет собственную панель инструментов: 

- сворачивание всех пунктов оглавления. 

- создание нового пункта оглавления (только при включенном режиме 
Редактирование). 

- создание нового подчиненного пункта оглавления (только при включенном режиме 
Редактирование). 

- удалить выбранный пункт (только при включенном режиме Редактирование). 



, , - перемещение по структуре оглавления. 

- скрытие пунктов оглавления, не относящихся к текущему пункту оглавления. 

- запуск поиска по оглавлению. 

- переход к следующему пункту, удовлетворяющему введенному условию поиска. 

- переход к предыдущему пункту, удовлетворяющему условию поиска. 

Полное наименование. Данная панель будет полезна в случае, когда наименование 
расценки или ресурса достаточно длинное и не помещается в соответствующую графу.  

Информационные панели Состав работ и Ресурсы доступны только для сборников 
расценок (см. рис. 3). 
 

 

Информационная панель Состав работ содержит технологический состав работ выбранной 
расценки из элементных сметных норм. Ресурсы содержит нормы расхода трудовых 
ресурсов, материалов и машин на единицу измерения выбранной расценки. Кроме 
обоснования, наименования и нормы расхода ресурсов на ней отображаются единица 
измерения, учтенность, вид ресурса (обычный, проектный, местный или возврат) и его 
ценовые показатели. 

По каждой расценке могут быть заданы различные нормы списания ресурсов. Текущая 
кодировка ресурсов отображается в верхней части панели. Чтобы выбрать другую 

кодировку, нажмите на кнопку , выберите нужную в выпадающем списке и нажмите 
Выбрать. 

Внимание! При выборе кодировки, не соответствующей типу нормативной базы, ресурсы 
могут не отображаться. 

Существует возможность открывать соответствующие таблицы элементных сметных норм 
и технические части в процессе работы со сборником. При этом осуществляется 
автоматический переход на таблицы и ссылки, соответствующие текущей расценке. 
Открываемые документы располагаются в справочнике ЭСН и методики. Чтобы открыть 
их, используйте кнопки ЭСН и Тех. часть панели инструментов Информация. 

При работе со сборником для выделенной позиции существует возможность использовать 
сборник индексов. Для этого правой кнопкой мыши щелкните по строке, в контекстном 
меню выберите пункт Индексы. Затем, в появившемся окне выберите нужный сборник, и 
нажмите ОК. При возможности автоматического применения индексов (то есть в случае, 



когда шифр индексов совпадает с обоснованием расценки), при открытии сборника будет 
осуществлен переход на соответствующую позицию. 

Существует возможность выбрать электронный сборник индексов пересчета, а также 
вывести его на экран с указанием позиции, применяемой к выделенной расценке при 
расчете сметной документации в режиме автоматического пересчета сметной стоимости в 
текущие цены. 

7) Создание справочников ресурсов. 

В программном комплексе АтомСмета реализована возможность создания справочников 
ресурсов, позволяющая произвести импорт ресурсов из прайсов или спецификаций в 
формате *.xls или *.xlsx. 

Примечание. Для корректной работы режима необходимо наличие Microsoft Office Excel 
версии 2000 и выше или LibreOffice Calc версии 5.3 и выше. 

Чтобы создать новый сборник ресурсов, необходимо нажать кнопку на панели 
инструментов Менеджера или выбрать пункт Создать сборник в контекстном меню (см. 
рис. 1). 

 

                                                       (рис.1) 

Для перехода в режим редактирования и импорта в справочник ресурсов из прайса, следует 
открыть сборник в отдельном окне с помощью пункта контекстного меню открыть 
сборник (см. рис. 2). 



 

                                                      (Рис. 2) 

Чтобы перейти в режим редактирования, необходимо нажать кнопку на панели 
инструментов Менеджера или выбрать пункт Режим редактирования в контекстном 
меню, после чего пункт меню Вставить позиции из прайса ... станет активным (см. рис. 3) 

 



                                                                 (Рис. 3) 

Необходимо выбрать файл для импорта и нажать на кнопку  (см. рис. 4).  

 

                                                      (Рис. 4) 

Программа откроет выбранный файл (см. рис. 5). 

 

                                                            (рис. 5) 



Для того, чтобы обеспечить корректную вставку ресурсов, необходима предварительная 
настройка. Программа обеспечивает разметку загруженного документа по следующим 
полям: 

Обоснование; 
Наименование; 
Альтернативное обоснование; 
Единица измерения; 
Брутто; 
Нетто; 
Стоимость материалов; 
Эксплуатация машин и механизмов; 
Заработная плата машинистов; 
Основная заработная плата; 
Труд строителей; 
Труд машинистов; 
Идентификационный код материала (SAP); 
Базовая единица измерения (SAP); 
Стоимость материалов (SAP). 
 

Разметка производится с использованием настроечной панели, которая позволяет задать 
колонкам загруженного документа тот или иной тип поля (см. рис. 6). 

 

                                                               (Рис. 6) 

Указав соответствующие поля, необходимо выделить ресурсы для вставки в сборник. Для 
выделения диапазона строк следует нажать левую кнопку мыши над первым из 
вставляемых ресурсов, переместить указатель мыши к последнему для вставки ресурсу и 



отпустить левую кнопку мыши. Выбраненные для вставки ресурсы будут отмечены 
специальным образом (см. рис. 7). 

 

                                                                       (Рис. 7) 

Для выборочного выделения ресурсов следует при нажатой клавише <Ctrl> левой кнопкой 
мыши отметить необходимые ресурсы (см. рис. 8). 

 

                                                            (Рис. 8) 



Программа позволяет задать единицу измерения по умолчанию. Значение может быть 
использовано как для всех ресурсов, так и для ресурсов, у которых отсутствует значение 
единицы измерения (см. рис. 9). 

 

                                                           (Рис. 9) 

Для импорта отмеченных ресурсов необходимо нажать на кнопку . В результате 
в сборник добавятся новые ресурсы (см. рис. 10). 

 


